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ПОСТАНОВЛЕНИЕ

ГЛАВЫ МЕДВЕДИЦКОГО ГОРОДСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ

ЖИРНОВСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА

ВОЛГОГРАДСКОЙ ОБЛАСТИ

от 12.10. 2012 года  № 61

Об утверждении административного регламента

предоставления муниципальной услуги «Изменение

вида разрешенного использования,  присвоение, изменение

адресного номера земельного участка на территории

городского поселения Медведицкое

В соответствии с Федеральным законом  от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг", пунктом 3 части 1 и частью 4 статьи 43 Федерального закона от 06.10.2003 № 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации", постановлений главы Медведицкого городского поселения от 30 марта 2012 года № 20 «Об утверждении Порядка разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг (исполнения муниципальных функций)» и  от 30 декабря 2012 года № 85 "Об утверждении реестра (перечня) муниципальных услуг, предоставляемых городским поселением Медвдицкое и муниципальными учреждениями городского поселения Медведицкое за счет бюджетных средств», руководствуясь подпунктом 3 пункта 1 статьи 30 Устава городского поселения Медведицкое,

ПОСТАНОВЛЯЮ:

1.  Утвердить административный регламент предоставления муниципальной услуги «Изменение вида разрешенного использования, присвоение, изменение адресного номера земельного участка» согласно приложению.

2. Специалисту администрации Медведицкого городского поселения Кабардовой И.А. обнародовать настоящее постановление в соответствии с Положением о порядке обнародования муниципальных правовых актов, утвержденного Решением Совета Депутатов Медведицкого городского поселения Жирновского муниципального района Волгоградской области от 01.06.2007 года № 57/40.

3. Уполномоченному за обеспечение технического сопровождения размещения информации администрации и Совета депутатов Медведицкого городского поселения в сети Интернет Недоступову Д.В. разместить настоящее постановление в реестре муниципальных услуг администрации Медведицкого городского поселения на официальном информационно-справочном портале в сети Интернет в разделе «Муниципальные услуги».

4. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой.


Глава Медведицкого городского поселения

Ю.В.Беликин

Утвержден

постановлением

главы Медведицкого городского поселения

от 12 октября 2012 года № 61

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ  МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

 «ИЗМЕНЕНИЕ ВИДА РАЗРЕШЕННОГО ИСПОЛЬЗОВАНИЯ, ПРИСВОЕНИЕ, ИЗМЕНЕНИЕ АДРЕСНОГО НОМЕРА ЗЕМЕЛЬНОГО УЧАСТКА»

I. Общие положения

1.1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Изменение вида разрешенного использования, присвоение, изменение адресного номера земельного участка» (далее по тексту - муниципальная услуга) представляет собой нормативный правовой акт, устанавливающий порядок предоставления муниципальной услуги и стандарт предоставления муниципальной услуги (далее - административный регламент).

Административный регламент разработан в целях повышения качества предоставления и доступности результатов исполнения муниципальной услуги, создания комфортных условий для участников отношений, возникающих при предоставлении муниципальной услуги.

1.2. Административный регламент разработан в целях соблюдения основных принципов предоставления муниципальных услуг:

- правомерность предоставления муниципальной услуги;

- заявительный порядок обращения за предоставлением муниципального услуги;

- открытость деятельности органов местного самоуправления;

- доступность обращения за предоставлением муниципальной услуги, в том числе лиц с ограниченными возможностями здоровья;

- возможность получения услуги в электронной форме;

- правомерность взимания платы за муниципальные услуги.

1.3. Административный регламент предусматривает реализацию прав заявителей при получении муниципальной услуги, а именно:

- получать муниципальную услугу своевременно и в соответствии со стандартом предоставления муниципальной услуги;

- получать полную, актуальную, достоверную информацию о порядке предоставления муниципальной услуги, в том числе в электронном формате;

- получать услугу в электронной форме, если это не запрещено законом, а также в иных формах, предусмотренных законодательством, по выбору заявителя;

- право на досудебное (внесудебное) рассмотрение жалоб (претензий) в процессе предоставления муниципальной услуги.

1.4. Заявителями при предоставлении муниципальной услуги являются физические, юридические лица, обратившиеся в администрацию Медведицкого городского поселения (далее - администрация) с запросом о предоставлении муниципальной услуги, выраженном в устной, письменной форме или форме электронного документа.

1.5. Основными требованиями к информированию заявителей являются: достоверность предоставляемой информации; четкость в изложении информации; полнота информирования; наглядность форм предоставляемой информации; удобство и доступность получения информации; оперативность предоставления информации.

1.6. Информация о порядке предоставления муниципальной услуги предоставляется:

- непосредственно в помещениях Администрации, органа, ответственного за предоставление муниципальной услуги;

- с использованием средств телефонной связи, электронного информирования и электронной техники;

- посредством размещения на официальном сайте администрации.

1.7. Для получения консультации о процедуре предоставления муниципальной услуги заявители обращаются: лично или по телефонам в орган, ответственный за предоставление муниципальной услуги; в письменном виде почтой или электронной почтой в администрацию.

1.8. Место нахождения администрации, справочные телефоны, адрес официального сайта администрации в сети Интернет, содержащего информацию о предоставлении муниципальной услуги, график работы администрации:

403772, Волгоградская область, Жирновский район, улица Советская, 50, тел/факс (84454)           64-336, e-mail: adm.medved@mail.ru.

Режим работы:  понедельник - пятница с 08.00 час. до 17.00 час., перерыв на обед с 12.00 час. до 13.00 час., выходные дни - суббота, воскресенье.

Телефон/факс (84454) 64-336

Официальный сайт: http:kotelnikovo-region.ru.

Электронный адрес: adm.medved@mail.ru.

1.9. Ответственным лицом за предоставление муниципальной услуги является муниципальный служащий администрации Медведицкого городского поселения-уполномоченный в области градостроительной деятельности-.

1.10. Место нахождения муниципального служащего администрации (далее - специалист), осуществляющего консультации и проверку документации, прилагаемой к заявлению на предоставление муниципальной услуги, график работы:

403772, Волгоградская область, Жирновский район, улица Советская, 50, каб.5, тел. (84454)           64-37, e-mail: adm.medved@mail.ru, понедельник - пятница с 08.00 час. до 17.00 час., перерыв на обед с 12.00 час. до 13.00 час., выходные дни - суббота, воскресенье.

Консультация заявителей, прием от них заявлений (запросов), документов:

понедельник - четверг - с 08.00 до 12.00;

пятница - неприемный день.

1.11. Муниципальная услуга предоставляется путем направления заявителем заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в администрацию в устной, письменной, а также в форме электронного документа.

Выбор способа подачи заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, осуществляется заявителем самостоятельно.

1.12. Специалист, осуществляющий индивидуальное устное консультирование, должен принять все необходимые меры для дачи полного и оперативного ответа на поставленные вопросы. Прием заявителей осуществляется  в порядке очередности.

В случае если для подготовки ответа требуется продолжительное время, специалист предлагает заявителю обратиться за необходимой информацией в письменном виде либо назначают другое, удобное для заявителя, время для устного консультирования.

Индивидуальное письменное консультирование при обращении заявителя в администрацию  осуществляется путем направления ответов почтовым отправлением.

Ответ на обращение заявителя должен предоставляться в простой, четкой и понятной форме с указанием фамилии, имени, отчества, номера телефона исполнителя и содержать ответы на поставленные вопросы. Публичное информирование осуществляется на официальном сайте администрации путем опубликования ответа.

Продолжительность телефонного разговора не должна превышать 15 минут. Прием заявителей осуществляется специалистом в порядке очередности. При отсутствии очереди время ожидания заявителя при индивидуальном устном консультировании не может превышать 30 минут. Индивидуальное устное консультирование каждого заявителя специалиста осуществляется не более 15 минут.

1.13. С момента приема документов, заявления (запроса) заявитель имеет право получить сведения о ходе предоставления ему муниципальной услуги при личном обращении в администрацию, по телефону либо посредством электронной почты. Заявителю предоставляются сведения о том, на каком этапе (на стадии выполнения какой административной процедуры) находится представленный им пакет документов (запрос, заявление).

II. Стандарт предоставления услуги

2.1. Наименование муниципальной услуги: «Изменение вида разрешенного использования, присвоение, изменение адресного номера земельного участка».

2.2. Орган, предоставляющий муниципальную услугу: администрация Медведицкого городского поселения Жирновского муниципального района Волгоградской области.

Ответственный орган за предоставление муниципальной услуги: уполномоченный в области градостроительства  администрации Медведицкого городского поселения.

Администрация не вправе требовать от заявителя осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения данной муниципальной услуги и связанных с обращением в иные государственные органы, органы местного самоуправления и организации.

Заявитель вправе представить дополнительную информацию и документы.

2.3. Результат предоставления муниципальной услуги.

Конечным результатом процедуры предоставления муниципальной услуги может быть один из вариантов:

- принятие постановления  главой Медведицкого городского поселения (далее-глава поселения) об уточнении сведений о земельном участке и выдача его заявителю;

- уведомление об отказе в уточнении сведений о земельном участке с подготовкой соответствующего заключения.

2.4. Сроки предоставления муниципальной услуги.

Муниципальная услуга предоставляется администрацией в 30-ти дневный срок со дня принятия заявления об уточнении сведений о земельном участке (изменение вида разрешенного использования земельного участка, присвоение, изменение адресного номера земельному участку) по форме согласно приложению № 1 к настоящему административному регламенту (далее - заявление) с приложением полного пакета документов.

2.5. Правовые основания предоставления муниципальной услуги:

- Конституция Российской Федерации;

- Гражданский кодекс Российской Федерации;

- Градостроительный кодексом Российской Федерации от 29 декабря 2004 года N 190-ФЗ;

- Земельный кодекс Российской Федерации от 25 октября.2001 N 136-ФЗ;

- Федеральный закон от 24 июля .2007 года № 221-ФЗ "О государственном кадастре недвижимости";

- Федеральный закон от 25октября 2001 года № 137-ФЗ "О введении в действие Земельного кодекса Российской Федерации";

5)
Федеральный закон от 02 мая 2006 года № 59-ФЗ "О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации";

6)
нормативно-правовые документы в области градостроительства;

7)
 Устав городского поселения Медведицкое Жирновского муниципального района Волгоградской области;

6.
 муниципальные правовые акты главы поселения и Совета депутатов поселения;

7.
адресный план рабочего поселка Медведицкий и поселка Мельзавод

2.6. Перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги:

- заявление (приложение № 1);

- копии правоустанавливающих документов на земельный участок и объект недвижимости, расположенный на нем;

- документы, являющиеся основанием для внесения соответствующих изменений в кадастровый учет объекта.

2.7. Перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги:

- отсутствие документов, подтверждающих обоснованность внесения изменений;

- несоответствие расположения земельного участка в функциональной зоне в соответствии с Генеральным (адресным) планом и Правилами землепользования и застройки поселения по месту расположения земельного участка;

- несоответствие расположения земельного участка земельному, градостроительному законодательству и другим установленным действующим законодательством нормам;

- несоответствие допустимых предельно (максимальным и минимальным) размеров земельных участков.

2.8. Перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги:

- отсутствуют в полном объеме документы, указанные в пункте 2.6 настоящего административного регламента;

- наличие письменного заявления заявителя о приостановлении (прекращении) предоставления муниципальной услуги.

2.9. Порядок, размер и основания взимания оплаты, взимаемой за предоставление муниципальной услуги.

2.9.1.Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.

2.10. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги составляет не более 45 минут.

2.11. Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги.

2.11.1.Максимальный срок регистрации запроса не должен превышать одного дня с момента его поступления в Администрацию.

2.12. Требования к помещениям, в которых предоставляются муниципальные услуги, к залу ожидания, местам для заполнения запросов о предоставлении муниципальной услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем документов, необходимых для предоставления каждой муниципальной услуги.

2.12.1.Помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, должны соответствовать санитарно-эпидемиологическим правилам. При предоставлении муниципальной услуги специалистом  обеспечиваются условия для удобного пребывания заявителей.

2.12.2.На дверях служебных кабинетов Отдела вывешиваются таблички с указанием фамилии, имени, отчества и должности муниципального служащего, обеспечивающего предоставление муниципальной услуги.

2.12.3.Места ожидания для посетителей оборудуются информационными стендами, сиденьями, столом, канцелярскими принадлежностями для заполнения типовых бланков, типовыми бланками уведомлений с образцами их заполнения и перечнем документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

Рабочее место специалиста должно быть оборудовано средствами вычислительной техники и оргтехникой, позволяющими организовать исполнение муниципальной услуги в полном объеме.

2.13. Показатели доступности и качества муниципальных услуг.

2.13.1.К показателям доступности и качества предоставления администрацией муниципальной услуги относятся:

- оперативность предоставления муниципальной услуги;

- удобство и доступность предоставления муниципальной услуги;

- полнота предоставления муниципальной услуги;

- отсутствие обоснованных жалоб на действия (бездействие) должностных лиц администрации и специалиста;

- доступность информации о предоставлении муниципальной услуги.

2.14. Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальных услуг в электронной форме.

2.14.1.Особенностью предоставления муниципальной услуги является следующее:

заявитель может представить заявление (запрос) в виде электронного документа, подписанного электронной цифровой подписью заявителя.

При получении заявления (запроса) в виде электронного документа должностное лицо администрации, ответственное за учет поступивших заявлений (запросов), в день его регистрации направляет заявителю подтверждение о получении заявления (запроса) в виде электронного документа, подписанного электронной цифровой подписью.

III. Состав, последовательность и сроки выполнения

административных процедур, требования к порядку

их выполнения, в том числе особенности выполнения

административных процедур в электронной форме

3.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

- принятие постановления аглавы поселения  об уточнении сведений о земельном участке и выдача его заявителю.

3.2. Административная процедура уточнения сведений о земельном участке состоит из следующих административных действий:

- прием и регистрация заявок об утверждении схемы расположения земельного участка на кадастровом (топографическом) плане территории с приложенными документами;

- рассмотрение представленных документов на наличие оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги;

- подготовка проекта постановления и его принятие.

3.2.1. Основанием для начала административных действий по приему и регистрации заявок является поступление в  администрацию соответствующих заявок заявителей.

Заявитель представляет заявление в двух экземплярах  непосредственно или направляет его заказным почтовым отправлением с описью вложения с уведомлением о вручении либо в виде электронного документа, подписанного электронной цифровой подписью заявителя.

В случае представления заявления непосредственно в  администрацию днем его подачи считается день регистрации заявления. При направлении заявления по почте днем его подачи считается день отправки почтового отправления. При направлении заявления в виде электронного документа днем его подачи считается день регистрации этого документа в системе электронного документооборота.

Функция по приему и учету заявлений закрепляется за специалистом отдела по организационным и общим вопросам администрации.

Срок приема заявлений канцелярией администрации не должен превышать 30 минут.

Специалист  по организационным и общим вопросам администрации, ответственный за учет поступивших заявлений, в день получения  регистрирует его и проставляет на обоих экземплярах заявления отметку с указанием даты его регистрации и регистрационного номера.

Один экземпляр заявления остается в  администрации, второй вручается (направляется) заявителю в день его регистрации.

При получении заявления в виде электронного документа ответственное лицо администрации в день его регистрации направляет заявителю подтверждение о получении заявления в виде электронного документа, подписанного электронной цифровой подписью.

Результатом административной процедуры является вручение (направление) заявителю зарегистрированного уведомления.

При установлении несоответствия заявления требованиям, предусмотренным настоящим административным регламентом, в десятидневный срок со дня получения заявления готовится обоснованный отказ в приеме обращения с предложениями о необходимости внесения недостающих для регистрации сведений или документов за подписью главы поселения, который вместе с уведомлением вручается (направляется) заявителю.

При поступлении заявления, подлежащего учету иными органами, специалистом в десятидневный срок со дня получения заявления готовится обоснованный отказ в предоставлении муниципальной услуги с указанием реквизитов органа, в который такое заявление должно быть направлено, за подписью главы поселения, который вручается (направляется) заявителю.

Специалист, ответственный за прием и регистрацию документов, передает документы в день их поступления главе поселения либо должностному лицу, исполняющему обязанности главы поселения.

Глава поселения либо должностное лицо, исполняющее обязанности главы поселения рассматривает запрос с документами, накладывает соответствующую резолюцию и передает на исполнение специалисту.

Срок выполнения административной процедуры не должен превышать трех дней.

3.2.2. Подготовка проекта постановления и его принятие.

Основанием для начала административной процедуры "Подготовка проекта постановления и его принятие" является поступление к специалисту отдела, ответственному за обработку документов, заявления об уточнении сведений о земельном участке (вида разрешенного использования, присвоение, изменение, адресного номера).

Административная процедура "Подготовка проекта постановления и его принятие" включает в себя:

а) подготовку проекта постановления об уточнении сведений о земельном участке (вида разрешенного использования, присвоение, изменение, адресного номера);

б) обеспечение согласования проекта постановления с главой администрации;

в) регистрацию постановления в уполномоченным специалисом администрации;

г) подписание проекта постановления главой администрации.

Максимальный срок административной процедуры составляет не более двадцати календарных дней.

Результатом данной административной процедуры может быть:

а) постановление об уточнении сведений о земельном участке (вида разрешенного использования, присвоение, изменение, адресного номера);

б) решение об отказе в уточнении сведений о земельном участке (вида разрешенного использования, присвоение, изменение, адресного номера).

3.3. Выдача документов заявителю.

Основанием для начала административной процедуры "Выдача готовых документов заявителю" является поступление документов специалисту, ответственному за хранение готовых документов.

Ответственным за хранение готовых документов является специалист  администрации.

Ответственным за выдачу документов заявителям является специалист  администрации.

Специалист, ответственный за хранение готовых документов и подготовку их к выдаче заявителю, определяет способ уведомления заявителя (телефонный звонок, уведомление по почте, sms-сообщение, по сети "Интернет").

Для получения результатов предоставления услуги заявитель предъявляет специалисту  аАдминистрации, ответственному за выдачу документов, следующие документы:

а) документ, удостоверяющий его личность;

б) документ, подтверждающий полномочия представителя на получение документов;

в) опись в получении документов (при ее наличии у заявителя).

При обращении заявителя специалист, ответственный за выдачу документов заявителям, выполняет следующие операции:

а) устанавливает личность заявителя, в том числе проверяет документ, удостоверяющий его личность;

б) проверяет правомочия заявителя, в том числе полномочия представителя действовать от его имени при получении документов;

в) находит документы, подлежащие выдаче;

г) знакомит заявителя с перечнем выдаваемых документов (оглашает названия выдаваемых документов);

д) выдает документы заявителю;

е) регистрирует факт выдачи документов (сведений) заявителям в журнале оказанных услуг и просит заявителя расписаться в журнале о получении документов.

IV. Формы контроля над исполнением

административного регламента

4.1. Муниципальные служащие администрации, участвующие в предоставлении муниципальной услуги, несут персональную ответственность за полноту и качество ее предоставления, за соблюдение и исполнение положений административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги. Ответственность муниципальных служащих администрации, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, устанавливается в их должностных инструкциях в соответствии с требованиями нормативных правовых актов Российской Федерации.

4.2. Текущий контроль над полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги, за соблюдением и исполнением муниципальными служащими администрации , участвующими в предоставлении муниципальной услуги, положений административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги (далее по тексту - текущий контроль), осуществляется  главой администрации.

Текущий контроль осуществляется как в плановом порядке, так и путем проведения внеплановых контрольных мероприятий.

Текущий контроль осуществляется путем проведения главой поселения  проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги, соблюдения и исполнения положений административного регламента, иных нормативных правовых актов Российской Федерации, выявления и обеспечения устранения выявленных нарушений, рассмотрения, принятия решений и подготовки ответов на обращения заявителей, содержащие жалобы на действия (бездействие) должностных лиц и специалста администрации, участвующих в предоставлении муниципальной услуги.

Периодичность осуществления текущего контроля устанавливается главой поселения

4.3. По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений прав физических и (или) юридических лиц действиями (бездействием) муниципальных служащих администрации, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, виновные лица привлекаются к ответственности в порядке, установленном трудовым законодательством Российской Федерации.

4.5. Контроль над предоставлением муниципальной услуги может осуществляться со стороны граждан, их объединений и организаций путем направления в адрес администрации:

- предложений о совершенствовании нормативных правовых актов, регламентирующих исполнение муниципальными служащими  Администрации муниципальной услуги;

- сообщений о нарушении законов и иных нормативных правовых актов, недостатках в работе  муниципальных служащих Администрации;

- жалоб по фактам нарушения муниципальными служащими  Администрации прав, свобод или законных интересов граждан.

V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений

и действий (бездействия)муниципальных служащих, предоставляющих

муниципальную услугу

5.1. Заявитель может обратиться с жалобой в том числе в следующих случаях:

- нарушение срока регистрации заявления (запроса) заявителя о предоставлении муниципальной услуги;

- нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

- требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Волгоградской области, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;

- отказ в приеме документов, представление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Волгоградской области, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;

- отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Волгоградской области, муниципальными правовыми актами;

- затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Волгоградской области, муниципальными правовыми актами;

- отказ специалиста, предоставляющего муниципальную услугу,  в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

5.2. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в главе поселения.

Жалоба может быть направлена по почте, с использованием официального сайта администрации, а также может быть принята при личном приеме заявителя главой поселения.

Жалоба должна содержать:

- наименование администрации, предоставляющей муниципальную услугу, специалиста, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

- фамилию, имя, отчество , сведения о месте жительства заявителя   
- физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

- сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) специалиста, предоставляющего муниципальную услугу;

- доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) специалиста, предоставляющего муниципальную услугу. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

5.3. Жалоба, поступившая в администрацию, подлежит рассмотрению в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа администрации,  в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.

5.4. По результатам рассмотрения жалобы глава поселения принимает одно из следующих решений:


удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах,


возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Волгоградской области, муниципальными правовыми актами, а также в иных формах;

- отказывает в удовлетворении жалобы.

5.5. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в пункте 5.4 настоящего административного регламента, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

5.6. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления имеющиеся материалы незамедлительно направляются в мировой суд и (или) органы прокуратуры.

Приложение № 1

к административному регламенту предоставления муниципальной услуги 

«Изменение вида разрешенного использования земельного участка,

присвоение, изменение, адресного номера земельному участку»

                                      Главе Медведицкого городского поселения

                                     Ю.В.Беликину.

                                      от __________________________________

                                                                                                                              (фамилия имя, отчество)

ЗАЯВЛЕНИЕ

    Прошу  подготовить и выдать в соответствии с Градостроительным кодексом РФ решение на изменение вида разрешенного использования земельного участка, принадлежащего мне на праве

________________________________________________________________________

(собственность, аренда и др., указать реквизиты документа)

расположенном по адресу: ________________________________________________________________

(адрес земельного участка)
для ____________________________________________________________________________
                  (строительства, реконструкции, капитального ремонта объекта, присвоение, изменение адресного номера)

с вида разрешенного использования _________________________________________

на вид разрешенного использования _________________________________________

Реквизиты заявителя:

Адрес: ____________________________________________________________________

 (фамилия, имя, отчество руководителя (для юридических лиц)
номер телефона, факса _____________________________________________________

Приложения:

    1. ________________________________________________________________________   

    2. ______________________________________________________________

    3. _______________________________________________________________________

    Заявитель          _______________________    _________________________

                                        (подпись, печать)                               (инициалы, фамилия)

    «__» ____________ 20__ г.

